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I LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA,VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. | Operatiune | Numele si|F unctia Subdiviziunea/ | Data Semndtura
Ctr. prenumele compartimentul
1. Elaborat Cornea Sefd sectie CEIAC 18.10.2022 .,
Maria pentru C/[{@g}ﬂﬂ&
asigurarea
calitatii
Lascu Metodista Cabinet metodic | 18.10.2022
Rodica institutie / M
2. Verificat Jidrag Directoare Consilul de [ 20.10.2022
Tamara adjuncta Administratie
pentru instruire
si educatie
3. Avizat Cornea CEIAC Consilul de 24.10.2022 ¥
Maria Administratie Q/a éW‘Z
4. Aprobat Caminschii | Director Consiliul 31.10.2022
Oleg Profesioral PV nr2

A

ILSITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Editia sau dupa

Componenta revizuita

Modalitatea

Data de la care se aplica

caz, revizia in reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei/editiei

1 2 3 4

Editia I 31.10.2022
Revizia I

Revizia 2
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Nr. Ctr. Scopul Subdivi- Functia Data Numele

ziunea primirii ,preumele
Semndtura
1. 2. 3. 4. S .
1.1 Aplicare Director MK Xt2 rﬁ
1.2 Aplicare Toate Director 2. 7. wia | Y/ (7; 5
Informare subdiviziunile | Directoare adjunctd -
pentru instruire si 102001
educatie /
Directoare adjuncti I
pentru instruire 34 XMW W
racticd -
Sefa sectiei pentru e o1
asigurarea calititii o L \ﬂ/gf o f;
Sefd sectie (discipline | 5 , /ﬁ
liceale) ¥ Z ,(ﬂ,(/v
Sefa sectie (disciplini -
de specialitate) 3. X AOAX ﬁﬁ?? “
sefbsectieln | 31 K oAl | oMl o,
domeniul educatiei - ,
efa catedrei I X-QolL %
efa catedrei K7 )(' A0 | /4 .
efa catedrei 37-X. 28 a8
Sefa catedrei 31- K-~AL s
Metodistd institutie | 37 % JPAL| P9 cec
Specialista serviciul - -
ersonal 3{§ P AL %//ﬂ M
Bibliotecara ‘ ;
rincipald 3 /g AAL /ﬂ@[b/f %
Secretard 3 K- 224 /ﬂi@//
Asistentd medicala 3{./)?. APRZ @;{/‘
Périnte K- p2L],
Agent economic I K- 2012 | Dl
1.3 Arhivare Arhivar 3. X- folL W
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IV. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura operationali stabileste metodologia de lucru a Comisiei de Evaluare Interni si
Asigurare a Calitétii precum si a responsabilitatilor privind elaborarea si aplicarea documentelor
specifice calititii Tn cadrul IP CMO.

V. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Prezenta procedura se aplicd membrilor CEIAC din institutie.

VL. DOCUMENTE DE REFERINTA/REGLEMENTARILE APLICABILE ACTIVITATI
PROCEDURATE

6.1. Codul Educatiei din Republica Moldova, Legea nr.152 din 17.07.2014.

6.2. Strategia de Dezvoltare a educatiei pentru anii 2021-2030,, EDUCATIA 2030"

6.3. Planul de implementare a Strategiei de Dezvoltare a educatiei pentru anii 2021-2030
EDUCATIA 2030

6.4. Actele Agentiei Nationale de Asigurare a Calitatii in Educatie si Cercetare in IPT.

6.5. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a institutiilor de invitdmant profesional
tehnic postsecundar §i postsecundar nontertiar, aprobat prin OME nr.550 din 10.06.2016,
modificat prin OMECC nr.232 din 13.03.2019.

6.6. Regulamentul de organizare a studiilor in invitimantul profesional tehnic postsecundar si
postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile aprobat prin OME
nr.234 din 25.03.2016.

6.7. Regulamentul de organizare i functionare al IP Colegiu de Medicini din Orhei
, aprobat prin OMS nr.800 din 01.09.2022.
6.8. Planul de Dezvoltare Strategica al IP CMO " 2022-2027, aprobat la sedinta
Consiliului Profesoral din 05.09.2022.

6.9. Strategia de evaluare internd a calitatii in IP CMO , aprobat in cadrul Consiliului de
administratie din 26.02.2018, proces-verbal nr. 7.

6.10. Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de Evaluare Interna si Asigurare a
Calitatii in IP CMO, aprobat in cadrul Consiliului de administratie din 26.02.2018, proces-verbal

nr. 7.

6.11. Manualul Sistemului de Management al IP CMO, aprobat prin decizia Consiliului de
administratie din 26.11.2018, proces-verbal nr. 4.

6.12. Ghidul Managementului Calitatii in invatamantul profesional tehnic, aprobat prin Ordinul

Ministerului Educatiei, nr. 1228 din 22 decembrie 2015.
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VIL DEFINITII SIABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

Nr. | Termenul / Definitia
Conceptul/Abrevierea
L. | Proceduri operationali (proces) Procedura operationali descrie o activitate sau un
proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai
multor domenii de activitate sau subdiviziuni.
Prezentarea formalizati, in scri S, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite sia
regulilor de aplicat in vederea realizirii une;
activitati, a atributiilor si sarcinilor de serviciu.

2. | Monitorizare Actiune continui de colectare a informatiilor
relevante, despre modul de desfasurare a unui
proces sau a unei activitati.

3. |IPCMO Institutie publicd Colegiu de Medicina din Orhej

4. | CEIAC Comisia de evaluare intern3 si asigurare a calitatii

VIIL. DESCRIEREA PROCEDURII

8. 1. Generalititi

In cadrul Consiliului de administratie se ia decizia de implementare a managementului calitatii,
iar prin ordinul directoarei institutiei se constituie CEIAC.

8.2. Etapele de realizarea a procedurii operationale

- Elaborarea si analiza operativd a documentelor CEIAC se face de membrii CELAC si de
grupuri de lucru formate din 2-3 membri.

- Sedintele ordinare ale CEIAC se desfasoar, de reguld, o data in luni. Pot fi convocate si
sedinte extraordinare

Sedintele CEIAC se desfasoara in perioada de elaborare a documentelor CEIAC si a raportului
anual cu o frecventi mare (sdptamanal).

- Inifiativa de coordona sedinta o are, In mod obignuit sefa sectiei pentru asigurarea calitatii, dar
poate apartine si la 1/3 din membrii CEIAC.

Demersul privind convocarea sedintei devine operativ dupd stabilirea tematicii si a datei.

- Data §i tematica sedintei se anunta prin convocator cu cel putin 3 zile inainte de desfasurarea
acesteia.

Calea de comunicare este in cadrul sedintelor administrative sdptamanele sau e-mail,

Sedintele CEIAC sunt legitime doar daci cel putin 2/3 din membrii CEIAC sunt prezenti,
respectiv participa la vot (direct sau prin e-mail).

Sedintele sunt conduse de citre sefa sectiei pentru asigurarea calitatii.

-Discutiile in cadrul sedintelor sunt libere, nici un participant nu are dreptul de a intrerupe ludrile
de cuvant.

Continutul ludrilor de cuvant se consemneazi in registrul cu procese verbale ale CEIAC.
Secretara CEIAC scrie procesele-verbale

Procesele verbale sunt semnate de secretars si sefa sectiei pentru asigurarea calitatii.

CEIAC ia decizii ce vizeazi competenta ei si stabileste, in cadrul sedintelor persoanele
responsabile de aplicarea deciziilor. Daci exists divergente de pireri, deciziile se supun la vot.
Pentru adoptarea unei decizii este necesari majoritatea simpld a membrilor prezenti.

-Daci cel putin 1/3 din membrii prezenti solicitd procedura de vot secret, atunci deciziile se vor

adopta cu vot secret.
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- Deciziile CEIAC care privesc starea sau managementul institutiei vor fi Tnaintate de sefa sectiei
pentru asigurarea calitatii spre validare Consiliului de Administratie
Membrii CEIAC informeazi administratia institutiei si aplici deciziile luate in cadrul acesteia.

IX. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
Responsabilitatea CEIAC:
® Coordonarea aplicarii, implementirii si mentinerii calitaii in institutie precum si
adaptarea continud la cerintele invatamantului profesional tehnic.
* Coordonarea elaboririi documentelor CEIAC in concordantd cu cerintele ANACEC si
necesitatile proprii.
e Stabilirea obiectivelor, activitatilor si rezultatelor ce se dorese a fi obtinute prin
implementarea SMC.
* Evaluarea procesului de implementare a calitatii in institutie si propunerea solutiilor
corective.
* Studierea satisfactiei beneficiarilor.
* Elaborarea si coordonarea aplicarii procedurilor §i activititilor de evaluare si asigurare a
calitatii.
Elaborarea anuala a unui raport de evaluare interni privind calitatea educatiei in institutie.
Raportul este adus la cunostinta tuturor beneficiarilor prin afisare pe pagina web a
institutiei.
Formularea propunerilor de imbunititire a calitdfii educatiei (Plan de imbunatatire).
Responsabilitatea sefei sectiei pentru asigurarea calititii:
Implementarea si mentinerea prezentei proceduri.
Responsabilitatea responsabililor de asi gurare a calitatii subdiviziunilor institutiei:
Asigurarea, monitorizarea, compatibilizarea, evaluarea si imbunatatirea calitatea
serviciilor subdiviziunii

X. ANEXE, iN REGISTRARI, ARHIVARI

Anexa 1. Componenta comisiei de evaluare interni $i asigurare a calititii in educatie (ordin
intern).

Anexa 2. Convocator pentru intrunirile comisiei de evaluare interna si asigurare a calitatii.
Anexa 3. Organigrama Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii Institutie publice
Colegiu de Medicina Orhei
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MINISTERUL SANATATI AL REPUBLICH MOLDOVA
IP COLEGIU DE MEDICINA DIN ORHEI

mun. Orhei, str. Renasterii Nationale 7

tel.

ORDIN

Cu privire la aprobarea Comisiei de Evaluare Intern si Asigurare a Calititii (CEIAC),
responsabililor de asigurare a calititii a subdiviziunilor institutiei

In temeiul Codului Educatiei, Legea nr. 152 din 17.05.2014, capitolul I, art. 69, 4 (e), Ghidului
de autoevaluare pentru asigurarea interni a calitdtii in invatdmantul profesional tehnic din
Republica Moldova, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei Culturii si Cercetarii nr. 609 din
19.12. 2017, Ghidului managementului calitatii in invatamantul profesional tehnic, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei Culturii si Cercetarii nr. 609 din 19.12.2017 si in scopul
dezvoltérii Sistemului de Management al Calitatii in IP CMO

ORDON:
I A numi coordonator CEIAC, director a I[P CMO.

II. A numi Comisia de Evaluare Interni si Asi gurare a Calitatii (CEIAC), in urmitoarea
componenta:

1 , sef sectie asigurarea calitatii

2. ,director adjunct pentru activitatea educationald, didactica
si metodica

3. , director adjunct pentru instruirea practica

4. , metodist

5. , sef catedri

6. , sef catedra

7. , sef catedri

8. , sef catedra

9. , cadru didactic la disciplina.

10. , cadru didactic la disciplina.

11. ,vicedirector Nursing, IMSP

12. ,elev grupa ,Specialitatea ,

calificarea
13. , parinte.

III. A numi responsabili de asigurare a calitéii la programele de formare profesionali dupd cum
urmeaza:
[ , sef sectie invatdmant nr.2, programul de formare profesional3
Medicina , calificarea Asistent medical
2. sef sectie invatdmant nr.1, programul de formare profesionala
Ingrijirea bolnavilor, calificarea Asistent medical
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IV. A numi responsabili de asigurarea calititii la catedre dupa cum urmeazi:

,cadru didactic, catedra Discipline reale

,cadru didactic, catedra Discipline terapeutice
,cadru didactic, catedra Discipline fundamentale
,cadru didactic, catedra Discipline chirurgicale

Sl

V. A numi responsabili de asigurare a calititii la nivelul Colegiului in domeniul educatiei
continue dupd cum urmeazi:

1. , sef catedrd dirigentie
2. , metodista
3. , cadru didactic

VI. A numi responsabili de asigurare a calititii la nivelul sectorului administrativ-gospodaresc
dupa cum urmeazi:

1. , sef serviciu in domeniul administrativ (achizitii publice)

2. , administrator principal Retea de calculatoare

VIL. A numi responsabili de asigurare a calitatii la nivelul serviciului contabilitate si finante dupa
cum urmeaza.

1. ,contabil sef
2. ,contabil

VIIL. A numi responsabili de asigurare a calitatii la nivelul serviciului bibliotecar dupd cum
urmeaza:

1. , bibliotecar -sef
2. , bibliotecar.

IX. Comisiei de Evaluate Internd §i Asigurare a Calititii a asigura, monitoriza, compatibiliza,
evalua si imbunatati calitatea serviciilor educationale oferite de IP CM Orhei.

X. Sefei/ului sectiei asigurarea calititii, doamnei/lui a monitoriza
activitatea CEIAC.

XI. Controlul executrii actualului Ordin mi-l asum personal.

Director

Sef sectie asigurarea calitatii




Data

Locul: CMO

Ordinea de zi:
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Anexa 2.

Convocator pentru intrunirile comisiei de evaluare interni si asigurare a calitatii

Subsemnatii acestui tabel au luat cunostintii despre desfiisurarea intrunirii

Nr.
d/o

Nume, prenume Semnitura

Observatii
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ORGANIGRAMA COMISIEI PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATI
INSTITUTIEI PUBLICE COLEGIULUI DE MEDICINA DIN ORHEI

Sef sectie
asigurarea
calitatii

Reprezentant
al agentilor
economici

Reprezentant ‘:
al Sindicatelorg
colboratorilor

Reprezentant
~ al parintilor

Reprezentant
al elevilor

Reprezentanti
ai cadrelor
didactice
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